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Instructivo funcionalidades SINNUT

Este documento tiene como finalidad dar a conocer las principales
funcionalidades del sistema SINNUT y la forma correcta de usarlas, debido a
que estas tienen un impacto directo sobre las transacciones principales que
se realizan en las joyerias.

Lista de funcionalidades.

Crear un contrato.
Consultar un contrato.
Pagar retroventa.
Pagar prorroga.
Consultar documentos.
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CREAR UN CONTRATO

Para crear un contrato, debe ingresar al médulo gestion de contratos.

049-DENARIOS

> Gestion de Terceros

> Gestion de Inventario

> Gestion de contabilidad

> Gestion de Vertas

Una vez se ingresa al médulo, se visualizara la siguiente vista:
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Contratos

Hoy | Buscar Q

Documento

Estado

En el sistema SINNUT, para hacer la creacion de un contrato, debe indicarse

en el simbolo + que se visualiza en la esquina superior derecha, justo debajo
del nombre del usuario.

Hoy | Buscar Q

Contratos F—D®
s e

Esto abrira una ventana donde se validara la existencia del cliente.

NOTA: Es posible que el sistema indique que debe seleccionarse el tipo de
operaciéon como automatica,

De indicar esto, debe seleccionar el tipo de operacion, en el menu del
sistema:

049-DENARIOS -I
00/00/0000 Automatica
Contingencia
Inicio
Migracion

> Administracion

w Gestion de Contratos

Contratos

Perfeccionamienta

> Gestion de Terceros

> Gestion de Inventario

> Gestian de contabilidad

> Gestion de Ventas
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Luego de dar clic en el icono mencionado, el sistema validara la existencia
del cliente:

Verificar Documento

ngresar

Tipo de documento * -

Cancelar

Simplemente debe ingresar el tipo de documento y el numero del documento
del cliente.

Si el cliente existe, no sera necesario crearlo nuevamente. Si por el contrario,
el cliente no existe, debe ingresar la informacién del cliente para continuar.

Cuando el cliente ha sido creado, se visualizara la siguiente pantalla:

& Crear Contrato

) Foroldentricacion

Seleccionar la categoria del contrato:
ACERO

1

v

v ARTICULO
v ORO

v

PLATA

2. Seleccionar el tipo de contrato:

v/ Con Pacto de retroventa

v Compra directa

Una vez seleccionadas las opciones mencionadas, se debe comenzar a crear
el contrato, adjuntando los productos que lleva.
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@ informacion Clente @) Fotoldenticacion @ Informacion General Contrato @ Productos de Contrato
Producto —_—

Nombre Categorla precio Ingresado Peso Total eso Estimado imagen

Total 000 000 000

Bolsas de seguridad

codigo

Atras

Una vez se selecciona el +, se abrira la ventana para agregar los items al
contrato:

Agregar Producto

© oo © oo

Las opciones que ofrece el sistema, permite seleccionar el tipo de productos,
por familia, calidad, tipo de fabricacion, estado y descripcion. Estos campos
que son obligatorios.

En el campo “Peso total” debe ingresarse el peso del producto:

ANILLO DE ORO 18 K NACIONAL AMARILLO BUENO

/

=]
El sistema indica el precio por gramo SUGERIDO.

Al ingresar el peso, el sistema automaticamente hara el calculo a pagar en el
contrato:
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240 @ @
636.000,00 @

- [

Al dar siguiente, el sistema solicitara tomar la foto del producto:

Agregar Producto

o Agregar o Agregar Fato

Mraz

Esta opcidn activara la camara para tomar la foto del producto.

NOTA: Si el producto tiene “material complementario”, el sistema tiene la
opcion de seleccionar el tipo de material e indicara que debe ingresarse el
peso del producto “peso bascula” y el peso estimado “peso libre” del
producto.

COM PIEDRAS

CON T PIEDRA

AZUL

EUEND

ARETES DE OROD 18 K NACIONAL AMARILLO ¥ BLANCO CON PIEDRAS BUEND CON 1 PIEDRA AZUL

El sistema calculara segun el peso libre en este caso.

Una vez diligenciado el formulario de productos, debe ingresarse el codigo de
la bolsa de seguridad para el o los productos productos.

Bolsas de seguridad »
cotige e
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Agregar bolsas de seguridad

Productos

(]

O ANILLO DE ORO 18 K NAGIONAL AMARILLO BUEND

Al ingresar el cédigo de bolsa de seguridad, debe darse clic en siguiente para
continuar:

Bolsas de seguridad

El sistema mostrara la vista Resumen de contrato, esta vista, mostrara la
informacion general del cliente, usuario que crea el contrato y el resumen de
los productos del contrato.

Ademas, mostrara la opcidn de seleccionar el cddigo de descuento que
pueda ser aplicado para el contrato.

En caso de requerirse un porcentaje distinto para el contrato, debe solicitarse
al jefe de zona un cdodigo de descuento de contrato para aplicarlo al
porcentaje del mismo:

Productos

Si no se aplica un codigo de descuento al contrato, simplemente debe darse
clic en terminar, esta accion abrira la ventana Causar y pagar. Esto solicitara
que se ingrese el valor a pagar del contrato

Causar y Pagar

—
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Causar y Pagar

NEGOCIOS VALLE DEL ABURRA - EFECTIVO -Q

Causar y Pagar

NEGOCIOS VALLE DEL ABURRA - EFECTIVO

-

Se ingresa el valor del contrato. Luego, debe dar clic en Causar y pagar.
Esta accion, abrira de manera automatica el contrato realizado, junto con el

ficho, y la Letra de cambio. Ademas, de manera automatica, el sistema
retornara a la vista general de contratos:

Contratos +

CONSULTAR CONTRATOS

Para consultar contratos, en la vista de contratos, solo debe ingresar en la
barra de busqueda la secuencia del contrato o el documento del cliente.

Contratos / +
oy 1 o4s-01-00333 £

J

El sistema permite consultar los contratos realizados en el dia en curso,
simplemente dando clic en el boton “Hoy”.

CW

Haoy Busca, a,

Una vez listado los contratos, podra seleccionarse la opcion para pagar
retroventas o prérrogas.
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PAGAR RETROVENTA

Al igual que el paso anterior, debe ingresar al detalle del contrato para
seleccionar pagar la prérroga.

& Ver Contrato 049-01-003334

Lopez ss9esse

1.Muestra el documento del cliente.
2.Pagar retroventa

3.Pagar prorroga

4.Imprimir documentos.

Al dar clic en pagar retroventa, el sistema abrira la ventana para pagar la
retroventa del contrato. Indicando el costo total y brindando también la opcion
de aplicar codigos de descuento al valor de la retroventa.

Generar retroventa para el contrato "049-01-003334"
14/05/2025 Automatica
636.000,00 60.420,00 Retroventa por meses i ]

696.420,00 0,00 1 1 1 95%

W

696.420,00

Medio de Page -
NEGOCIOS VALLE DEL ABUR FECTIVO '
696.420,00

Genera factura

Cancelar  Causar/Pagar

Esta accion generara la factura de manera automatica.
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PAGAR UNA PRORROGA

Para pagar una prérroga, debe darse clic en la opcién anterior. Esto abrira la
vista “Detalle del contrato”, que mostrara un resumen del contrato indicando
los meses adeudados y las prorrogas pagadas al contrato.

En la esquina superior derecha, se visualizaran los iconos para pagar la
retroventa o la prorroga.

€ Ver Contrato 049-01-003334 A C o8
Aetivo 1470572025 12713
ANDRES JUILIAN ADMINISTRADOR JOVERIA
Informacion del Cliente @
te Documen ‘umero de Decuments Fecha : Fecha de Exped
Cédula de Ciudadania 1128390630669 14/05/2025 14/05/2025
Apelid .
ALFONSO LOPEZ alfonsocoreo@prueba.com 325508558

Informacion General de Contrato

i a
14/05/2005 14/09/2025 043-DENARIOS oro

Térming Codig
049.01-003334 95 1 5564544
plaz a
Can pacto de retroventa NO

Informacion Actual de Contrato

a paga feses A s Dias adeudados
636.00000 0Meses 1 Mes 10ia

1. Muestra el documento del cliente.
2. Pagar retroventa

3. Pagar prérroga

4. Imprimir documentos.

En este caso, se selecciona pagar prérroga.

Al dar clic en Pagar préorroga, el sistema abrira la venta de causar y pagar,
donde se indicara la opcion de meses a pagar al contrato, y el monto a pagar
segun los meses indicados.

Generar nueva prorroga para el contrato
Automdtica /
Medio de Pago

Generar nueva prorroga para el contrato

Cancelar

100
Automitica

ledio de Pago
NEGOCIOS VALLE DEL ABUI ECTIVO .
Moo

Cancelar
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CONSULTAR DOCUMENTOS

En caso de no imprimir los documentos al crear, el sistema permite volver a
consultarlos para generarlos. Al igual que los pasos anteriores, debe
ingresarse al detalle del contrato.

€ Ver Contrato 049-01-003334 a3 Co

=

e CEEED
Informacion del Cliente @
: = Fecha e Fecha doEped
v 5 s
’

ssassss

ALFoNso

Informacion General de Contrato

Informacion Actual de Contrato

1.Muestra el documento del cliente.
2.Pagar retroventa

3.Pagar prorroga

4 Imprimir documentos.

El sistema permite consultar los documentos del contrato nuevamente.

AE U o

Contrato de Compraventa

Etiqueta

Egreso

Constancia Propiedad

Letra de cambio
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